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Sr.No Question Option A Option B Option C Option D Provisional Ans.

अजकल, _________ device 

यह ममखयत: एक computer सस 

data दमसरर तर टटनसफर करनस 

हसतम उपययग हयतट हह।

Pen Drive Hard Disk RAM ROM A1

आजकल, ककममयमटर कस  

_________  ports कय 

Mouse, Keyboard, Modem 

इ. सटधन जयडस जटतस हह।

Parallel AGP USB HPSB C2

OFFICE AUTOMATION मम 

__________ हयतट हह।

DRAWING REPORT 

WRITING

PRESENTATI

ON

उपरयक सभर D3

एक Byte यटनस _________ bits 

हयतट हह।

2 4 8 16 C4

PDF फटईल मस सहज बदल ककयट 

जट सकतट हह|

सहर गलत B5

Underline option कट पययग 

selected cells text कय  

_____करनस    कस  ललए हयतट हहट    

|

Bold Italic Underline उपरयक नहह C6

Undo and Redo यह option  

____________ Toolbar मम 

हयतस हह|

Drawing Formatting Quick View C7

Undo Option यह _________ 

Toolbar मम हयतट हह।

File Window Format Quick Access D8

.......... keys कट इसतमटल करतस 

हर हमस Paragraph कस  पहलस और 

बटद मस भर blank line  उपलबध 

हयतर हह।

Home Enter Backspace Num lock B9

Paragraph select करनस कस  

ललए … … … … … … .........   

keys कट इसतमटल हयतट हह।

Ctrl+Shift+ ↓ Ctrl+Shift+ ↑ Alt + Shift + ↑ उपरयक कयई नहर A10

Cell Reference कय Absolute 

बनटनस कस  ललए _____________ 

Symbol कट इसतसमटल करतस हह।

^ ? * $ D11

Text कट Font size लगननस कस  

ललए __________________ 

यह Unit कट इसतसमटल करतस हह।

Points Cm Hz Mm A12

Sheet मस सबसस पहलस ससल पर 

जटनस कस  ललए Ctrl+pageup यह 

कक कट इसतसमटल हयतट हह।

सहर गलत B13

Format Cells Dialog Box 

ओपन करनस कस  ललए 

...................

Ctrl+1 Ctrl +2 Ctrl+5 Ctrl+Alt A14



Sr.No Question Option A Option B Option C Option D Provisional Ans.

नयर worksheet file  कय open 

करनस कस  ललए _____________ 

यह command  कट उपययग 

हयतट हह।

Open New Sheet Blank B15

एक view मम सस दमसरस view मम 

move करनस हसतम ________ कट 

उपययग हयतट हह।

View=>Prese

ntation 

Group

View=>Mast

er Views

Review=>Pres

entation Views

उपरयक नहह A16

polygon कय move करनस कस  

ललए  mouse कय _____ करनट 

पडतट हह।

dragged right click left click double click A17

Motion Path Effeect  

Custom Animation मस सस 

दसखनस कस  ललए … …

click the play 

button

click the 

show effect 

button

double click 

the motion 

path

उपरयक सभर A18

PowerPoint presentation 

पपट करनस कस  ललए __________ 

shortcut key इसतसमटल करतस हह|

Ctrl+P Ctrl+V Ctrl+C Ctrl+A A19

presentation file पपट करनस कस  

ललए print option_________ 

tab मम हयतट हह|

File Home Insert View A20

Webpage कस  उपर पलक मस जय 

_________  ककयट शबद हयतट हह 

उसस Hyperlink  कहतस हह।

Underlined Blinking Clicking Moving A21

बहत Web Pages  एकसटथ 

Link करनस कस  ललए Underlined 

शबदकय ____ कहतस हह।

Hypertext Hyperbole The Internet HTML A22

User और computer मम मटधयम 

यटनस  ________

File Memory Operating 

System

Desktop C23

Flash drives मस memory 

capacity  ____________ 

रहतर हह |

1MB to 10 

MB

10MB to 

100MB

2GB to 64GB 4GB to 1TB D24

ईमसल पतस कट लबच कट भटग  

… … . हयतट हह ।

सहर गलत B25


